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1 ORGANIZACAO DO MANUAL

A producdo cientifica é a contribuicdo de entidades de ensino e pesquisa para a
manutencdo dos saberes acumulados e a criacdo de novos saberes a partir das tendéncias
sociais. O resultado desta producdo é o conhecimento cientifico.

Este manual tem a finalidade de estimular a iniciacdo cientifica, abordando questdes
iniciais do tema, com o propdsito da elaboracdo dos trabalhos académicos. Visa também
iniciar no universo da pesquisa cientifica a quem deseja ser um futuro pesquisador e assim,
gradativamente, se aprofundar em suas normas tedricas e estéticas.

A iniciagdo cientifica estimula o desenvolvimento do pensamento critico com o
emprego de métodos e técnicas para produzir conhecimento relacionado as atividades
humanas e suas relacbes ambientais. Solucionar problemas € a base da aprendizagem
cientifica, fundamentada em teorias e procedimentos que interligam os dados coletados com
suas causas e as possiveis consequéncias.

A investigacdo cientifica é consumada por procedimentos, ora rigidos, ora estruturados
pela conjuntura dos fatos. Mas sempre seguird normas, métodos e técnicas para que haja: (1) o
reconhecimento estético, com a necessaria e adequada exposicdo do contetdo; (2) o
reconhecimento da abrangéncia, das formulas e das abordagens adotadas, com o necessario
rigor cientifico; e, (3) historico seguido para se chegar aos resultados alcangados,
determinando os critérios, o recorte de tempo e de espaco da investigacao.

Dentre as técnicas para completar a pesquisa é relevante que se compreenda todas as
etapas do processo. Pode-se classificar estas etapas em duas dimensdes: a formal, que
determina as normas de apresentacdo; e a tedrica, que determina o contetdo.

A dimensdo formal é a adequacdo estética dada a apresentacdo do texto e ao
tratamento dispensado as fontes de dados. Divide-se, inicialmente, em dois documentos que
materializam os saberes pesquisados: (1) o projeto de pesquisa, que determina o recorte de
dados e fontes para analise; e, (2) 0 que se pode denominar de “entrega” da pesquisa, que visa
difundir e compartilhar os resultados: resumo, resumo expandido, resenha, relatério,
artigo, ensaio, trabalho de conclus@o, monografia, dissertacéo ou tese.

Para a dimensdo teorica, divide-se em quatro etapas: (1) a definicdo do objeto de

estudo, determinando o problema e os objetivos de estudo; (2) a analise da producéo
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cientifica relacionado ao objeto de estudo®; (3) a coleta de dados, no recorte de tempo,

espaco e populacdo determinado para o objeto de estudo; e, (4) analise dos dados coletados
confrontando com o referencial teorico.

Considerando a dimensao formal, é fundamental que esteja claro para o pesquisador 0s
padrGes adotados no pais — leia-se Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) —
fundamentados na NBR 14724, que padronizam a formatacéao de trabalhos académicos.

N&o obstante, cada entidade de ensino pode adequar tais normas as suas pretensodes,
mas o texto a seguir contém orientacfes que para docentes e discentes envolvidos na
producéo de trabalhos exigidos como requisito para avaliagdo ou na producdo de textos de
maior folego como trabalhos de concluséo de curso — TCC, dissertacdes e teses.

Pretende-se aqui, criar um manual, que esclareca 0 uso das normas vigentes e
atualizadas pela ABNT, fundamentalmente, a NBR 14724, mas também detalhe o uso das
demais normas correlacionadas, apresentadas no Quadro 1 - Normas Brasileiras para
trabalhos académicos.

A finalidade deste manual € demonstrar como usar 0s principais pontos das duas
dimensdes: a teorica e a formal.

Na estrutura tedrica, aborda-se a definicdo dos principais pontos de uma pesquisa,
como definicdo de titulo, objetivos, problema, justificativa, hipotese ou questdes norteadoras,
referencial tedrico e metodologia.

Na estrutura formal, aborda-se a editoracdo do trabalho, com edicdo e formatacéo,
incluindo citacgdes e referéncias. Destaca-se ainda que as trés formas de edicao para citacoes e
referéncias mais usadas sdo: (1) ABNT; (2) Vancouver; e, (3) APAZ. Porém, aborda-se neste
manual somente a ABNT pela ampla difuséo nos meios académicos e aceitacdo para
padronizacédo de trabalhos académicos.

Quadro 1 - Normas Brasileiras para trabalhos académicos

NBR Data Especificacdo Normas relacionadas

ABNT NBR 10520:2002
ABNT NBR 12225:2004
principios gerais para a elaboracdo | ABNT NBR 6023:2002
14724:2011 17/04/2011 de trabalhos, visando sua | ABNT NBR 6024:2012
apresentacdo a instituicdo. ABNT NBR 6027:2012
ABNT NBR 6028:2003
ABNT NBR 6034:2004

'Esta producdo é que se denomina Fundamentacéo Teodrica, correlacionando produgdes que utilizam teorias
semelhantes, espacos semelhantes, temporalidades semelhantes, ou dados semelhantes.

2 Similar ao que ocorre com o Estilo Vancouver, o Estilo APA também ndo apresenta padrdes de formatacéo
para a apresentacdo grafica e nem para a estrutura do trabalho académico, sendo mais voltado para a edicdo de
referéncias.
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ABNT NBR 10520:2002
ABNT NBR 10522:1988
ABNT NBR 6032:1989

estabelece 0s elementos a serem

6023:2002 29/09/2002 . . o
incluidos em referéncias.

caracteristicas exigiveis para
10520:2002 29/09/2002 apresentacdo de citacbes em
documentos.

ABNT NBR 6023:2002
ABNT NBR 10522:1988

uniformizar as abreviaturas de
titulos de periddicos e publicacBes
seriadas, com o fim de simplificar as
referéncias constantes de
bibliografias, citacbes e legendas
bibliograficas.

6032:1989 30/08/1989

requisitos para a apresentacdo de

12225:2004 30/06/2004
lombadas.

sistema de numeragdo progressiva
das secbes de documentos escritos,
6024:2012 01/03/2012 de modo a expor numa sequéncia
l6gica o inter-relacionamento da
mateéria e a permitir sua localizacéo.

principios gerais para elaboracéo de
6027:2012 11/12/2012 sumarios em qualquer tipo de
documento.

requisitos para redacdo e

6028:2003 30/11/2003 x

apresentacao de resumos.

requisitos de apresentacdo e o0s
6034:2004 31/12/2004 critérios basicos para a elaboracdo

de indices.

Fonte: Adaptado pela autora (2018).

Para esta secdo, apresenta-se também as divisGes para cada tipo de trabalho cientifico,
dos mais simples ao mais complexo, procurando demonstrar graficamente suas composi¢oes.

Com este trabalho, espera-se contribuir para o esclarecimento de davidas que possam,
porventura, surgir em assuntos dessa natureza e, sobretudo, facilitar a apresentacdo dos

aspectos formais de textos cientificos.

2 ESTRUTURA TEORICA DA PESQUISA

Toda pesquisa tem um porqué. Seja compreender uma linha de pensamento critico,
demonstrar os resultados de um protdtipo ou de uma experiéncia, defender ou comparar
pontos de vista historicos, sociais, politicos, econdmicos ou filosoficos, demonstrar a
abrangéncia ou interferéncia de um processo ou mesmo correlacionar fatores naturais e
humanos.

O ponto de partida para todo pesquisador sempre sera seu interesse individual. Pode (e
a maioria €) ser um assunto relativo a profissao que escolheu.

Mas todas as profisses, das mais genéricas as mais especificas, tém diversos assuntos

gue se correlacionam, divergem ou convergem, constituindo as premissas, regras e conceitos

>1 3235.3535

GRUPO@’ Av.Getulio Vargas 1618 | Menino Deus | Porta Alegre | RS | CEP: 90150-004

veww, famed edu.br




FAM ED REGRAS GERAIS DE ESTILO E Documento: 01/2019

FACULDADE MENINO DEUS FORMATACAO Portaria: 11/2019

Portaria de Credenciamento MEC n® DE TRABALHOS ACADEMICOS Data: 28/08/2019
162, de 03/03/2015

8
que representam as teorias e praticas que estabelecem as areas de estudo de cada uma. Dentre

estas ha varios temas a se analisar.

21 Tema

Esta é a primeira questdo. Escolher um tema. A primeira dica sempre é que 0
pesquisador tenha afinidade com o tema. Afinal, sera este tema que perseguird durante todo o
tempo de construcdo da pesquisa.

Procure ser especifico. Considere o tempo que terd para desenvolver o assunto
abordado.

Considere também a relevancia para a area de estudo e para a sociedade. Neste ponto,
considere que é quase impossivel encontrar um tema inovador — o desejo de todos o0s
pesquisadores — mas, um tema que ja foi estudado em outro contexto pode ser um bom

comego. O tema requer a delimitacdo do tema, que nada mais é do que determinar espaco,

tempo e populacdo. Se o tema escolhido j& foi abordado em outro espaco, outro tempo ou

outra populacdo vocé ja terd& em maos outro importante fator para iniciar a pesquisa: a
bibliografia. E importante encontrar um tema que tenha boas fontes de consulta para analisar,
identificar ou comparar dados.

Uma boa dica para definicdo de tema é delimitar uma interferéncia de um conceito na

realidade (de uma localidade, de uma sociedade, de um produto, de um processo ou de um
individuo).

Alguns exemplos:

Desafios da Gestdo em uma Empresa Familiar.

Influéncia do marketing pessoal.

2.2 Objetivos

Vocé deve ter atentado para o fato que ao definir o tema, ainda ndo ha um verbo. Nao
h& porque ainda ndo determinou a a¢do que deseja realizar.

Ao definir o verbo, vocé estara definindo a acdo. Ou seja, estd definindo o objetivo da
pesquisa. Os verbos também ajudam na delimitagdo de uma pesquisa porque determinam o
foco. Os verbos mais comuns séo:

Conhecimento: apontar, inscrever, definir, relatar;

Compreensao: descrever, discutir, examinar, localizar;
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- Aplicagéo: aplicar, manipular, tragar, usar;

- Analise: analisar, debater, distinguir, experimentar;

- Sintese/Resumo: articular; constituir, condenar, esquematizar;
- Avaliacgdo: apreciar, avaliar, preferir, escolher.

Se vocé estd na fase de iniciacdo cientifica, a sugestdo é que escolha analisar, que é
sinbnimo de investigar, examinar cuidadosamente, separando um todo em seus elementos ou
partes componentes.

Ao definir o objetivo geral com o verbo analisar, abrangera outras questfes que se
desdobrardo em: identificar dados, enumerar fatos, categorizar, verificar, correlacionar,
comparar, medir, etc. Estes serdo os objetivos especificos, que, juntos, compordo o todo a ser
analisado. Mas € uma sugestdo. Vocé tera clareza do quanto pode se aprofundar na pesquisa

justamente por esta pequena escolha.

2.3 Problema

O terceiro definidor do projeto de pesquisa é a problematizacdo. O problema de uma

pesquisa é qualquer situacdo ndo resolvida, mas que alimenta debates de uma area de
conhecimento.
Um problema submete variaveis a testes ou observacGes, que podem ser de ordem

pratica ou ordem intelectual. Ou seja, incitam investigacfes a partir da sua curiosidade em um

determinado tema: de acgdes praticas ou de investigacdo fenomenoldgica — tedrico e
metodoldgico.

E aqui entra em cena o orientador de sua pesquisa. Ele te ajudara a identificar o
problema. Normalmente através de uma pergunta: Como solucionar o problema relacionado
ao tema? Vocé e o seu orientador traduzirdo para a realidade da pesquisa (solugdo + problema
+ tema) a variacdo da pergunta que dard o tom (e ajudara a definir o tamanho) da sua
pesquisa.

Mas para o orientador te ajudar, um tema e possiveis objetivos devem ser
demonstrados.

O problema orienta toda a sequéncia logica do projeto de pesquisa. A partir das
duvidas que se tem para uma questdo que se busca esclarecer e tentar prever uma solucéo.

Por isso, se define inicialmente o tema, a delimitacdo do tema e os objetivos. Com
essas informagcbes o orientador poderd analisar se sua pesquisa segue 0s propositos da
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producdo cientifica ou se é preciso alterar algum fator. As vezes, somente o verbo ou 0s

objetivos podem alterar todo o questionamento a ser seguido. E o orientador fara este papel,
de direciona-lo para um problema coerente, que ndo seja Obvio (e ndo precisa de uma
pesquisa) ou grande demais para o tempo que tem para produzir e o resultado que busca.

O problema da pesquisa é que gera o objeto de estudo. O objeto é a soma dos objetivos
(sociais ou ambientais) com as metas (os resultados mensurados). E isso que vocé perseguira
na sua pesquisa.

Mas lembre-se: nem sempre o0 seu problema de pesquisa precisa definir uma hipotese!
E, se vocé esté iniciando na producdo cientifica, se atenha ao problema e ndo a definicdo de
uma hipoétese como solucdo. O mais provavel é que vocé se iluda, gerando uma cegueira
involuntaria e, consequentemente, seja tendencioso para provar sua ideia. E producéo
cientifica precisa correlacionar pros e contras.

Entdo, apresente o seu problema de pesquisa em uma questdo especifica dentro da sua

area do conhecimento. Soé.

2.4 Justificativa

Agora vocé ja tem a bassola da sua pesquisa: tema, problema e objetivos. Mas lembre-
se que esta pesquisa sera avaliada por alguém: uma banca examinadora de TCC ou de um
evento técnico-cientifico. A primeira pessoa sera o proprio orientador.

Para tanto, € necessario convencé-los da importancia dessa pesquisa. Vocé deve
explicar porque seu tema representard ganhos para a sociedade, para uma empresa, uma
entidade, para uma area de estudo, para a profisséo ou para individuos.

E para justificar o seu tema, o problema e 0s objetivos propostos vocé comecard a se
posicionar. O primeiro posicionamento é situar o problema na realidade. VVocé comecara a
contar a historia do seu tema.

Esta contextualizacdo abordara o tema e o problema na situacdo atual (ou passada) no
territério pesquisado (uma cidade, um pais ou até mesmo uma empresa), no periodo
pesquisado e na populacdo atingida. Inclusive, defenderd o seu ponto de vista do porqué este
tema apresenta este problema e porque € um problema.

E justamente aqui que comeca a aparecer a importancia de autores que tratam de

assuntos que estdo orbitando o seu tema. E o que se chama citagdo. As citagbes sdo ideias de
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outros autores que ajudardo a justificar e se traduzirdo em consisténcia a0 que vocé esta

querendo pesquisar.

Estas citacGes podem ser diretas e indiretas. As citacGes diretas sdo recortes de textos
de outros autores, ipsis litteris (tal como esta escrito) que vale lembrar, devem ter seus nomes
associados a esta inclusdo no texto que vocé estd produzindo para ndo configurar o plagio
(apresentar como sua autoria a obra intelectual feita por outra pessoa).

Outro fator a considerar para justificar sua pesquisa sdo as consequéncias, positivas ou
negativas. Como o seu projeto podera contribuir para 0s conceitos e praticas que centram a
sua pesquisa e como a falta de debate pode influenciar negativamente.

E, claro, como pesquisador, vocé deve pensar para além das praticas da profissao. Deve
propor (ou demonstrar) a importancia da sua pesquisa para 0 meio académico e os reflexos

para novas e possiveis pesquisas a partir das suas analises.

2.5 Hipdteses / questdes norteadoras

Como se defendeu anteriormente, a hipotese nem sempre € necessaria para uma
pesquisa. Ela pode ser substituida por questdes norteadoras.

A hipétese forcard o pesquisador a comprova-la e muitas vezes ndao € possivel,
principalmente, se o seu tempo de coleta de dados e andlise se resume a periodo curto — um
ano ou um semestre.

As afirmativas que tentam responder ao problema de pesquisa precisam se aprofundar
em questBes a favor e contra 0 pensamento do proprio pesquisador, constituindo a dialética (o
contraditorio dos pensamentos tedricos ou fendmenos empiricos).

Portanto, a hipotese tem uma grande relevancia, pois é uma proposi¢do que admite,
antecipadamente, explicacdo de fatos ou fendmenos naturais. Veja que ndo é proibitiva para
iniciacdo cientifica, mas precisa antever sua complexidade, e necessidade de tempo, para
comportar todas as reflexdes que os dados coletados podem compor.

Ja, as questdes norteadoras, compdem-se em torno da questdo central: o problema.
Representam as derivacOes do problema, derivadas e com relagdo direta com o0s objetivos da
pesquisa.

Elas serdo perseguidas ao longo da pesquisa e completardo a resposta ao problema da

pesquisa.
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2.6 Fundamentacdo Teodrica

A fundamentacdo teorica ou revisdo tedrica € a pesquisa em livros, artigos e trabalhos
académicos (TCC, dissertacBes e teses) que tragam luz as suas consideracfes, sejam para
contribuir afirmativamente ou para contrapor a versdo apresentada em sua pesquisa.

Cabe aqui, mapas, figuras, ilustracdes, gréaficos e outras formas que ilustrem,
confirmem ou comparem as escolas do pensamento teorico.

Mais uma vez, vale lembrar que sdo autores que pesquisaram, dedicaram-se a encontrar
ou construir suas teses. Portanto, devem ser respeitados, citando sempre a fonte (o autor).

Vocé pode citar, entre aspas, uma parte do texto do outro autor, copiando até trés linhas
e inserindo no seu préprio texto. Ou, com mais linhas, numa citacdo com recuo, destacando
que a fonte daquela informacéo é outro autor. Mas pode, simplesmente, interpretar o texto e
colocar com suas palavras 0 que mais interessa. Certamente, qualquer avaliador da tua
producédo, dara mais valor se fizer isso, pois, estara claro que vocé esta se aprofundando no
contexto tedrico que esta estudando. Quanto menos citacbes diretas, melhor. E, quanto mais
autores pesquisados, melhor.

A fundamentacdo busca inserir na producdo cientifica as escolas de pensamento e suas
interpretacBes sobre uma teoria ou linha tedrica. E o que se denomina o contraditério (base da
dialética). Estas escolas (e suas teorias) explicardo a sua interpretacdo na pesquisa, as escolhas
de porqué elegeu A e ndo B, porque escolheu um determinado tempo, um determinado local
e, inclusive, apontardo suas inclinag@es ideoldgicas, aquilo que vocé acredita para o bem-estar
social e para o meio natural. Por exemplo: um vegetariano tera inclinacdo para demonstrar a
importancia de sua escolha alimentar para a preservacdo da fauna e minimizagdo de maus-
tratos para animais mantidos em carceres para abate.

O referencial teorico visa também demonstrar todos 0s conceitos que cercam sua
pesquisa, desde a area do conhecimento (holistico ou pratico) aos conhecimentos que
induzirdo as analises — € 0 que se chama embasamento tedrico. Sem estes conceitos a tua

pesquisa sera apenas uma opinido pessoal, sem reconhecimento cientifico.

2.7 Metodologia

A metodologia ¢é a parte do projeto que vocé explicita os critérios que escolheu para
coletar, refinar e analisar os dados.
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E o que se denomina método cientifico. S&o critérios padronizados, que remontam a

histéria do conhecimento, desde os filésofos gregos. E o conjunto de procedimentos que
ordena 0 pensamento em sistemas e determina os procedimentos para atingir os objetivos
programados para a producao cientifica.

Portanto, se voceé esta iniciando na producdo cientifica, a sua inovacgao estard no tema e
ndo na forma de como produzird sua pesquisa. Esta parte é s6 vocé aprender como faz. Seja
um bom usuario da metodologia que dara tudo certo.

N&o entraremos aqui nas definicdes de ciéncia, critérios de cientificidade e do
conhecimento cientifico e conhecimento popular. Nos propomos a ser 0 mais pratico possivel.
Mas ao final deste manual, nas referéncias estardo listadas producBes que poderd se
aprofundar nesta area (se vocé tem interesse em continuar colaborando com a producéo
cientifica, é fundamental compreender suas premissas).

O importante agora é saber que para sua producdo ser reconhecida como ciéncia, deve
atentar para a metodologia e persegui-la da mesma forma que perseguird seu objeto de
pesquisa.

A metodologia cientifica divide-se em métodos de abordagem — bases l6gicas de

investigacdo e métodos de procedimentos — meios técnicos de investigacao.

Assim, para os métodos de abordagem, que determina as bases légicas de investigacao,
pode assumir correntes filoséficas para 0s quais cada ciéncia se abstrai melhor os objetivos
ndo cientificos (ou de senso comum).

Neste viés, 0s métodos pode ser:

- Método dedutivo: relaciona-se ao racionalismo.

- Método indutivo: relaciona-se ao empirismo.

- Método hipotético-dedutivo: relaciona-se ao neopositivismo.
- Meétodo dialético: relaciona-se ao materialismo dialético.

- Meétodo fenomenoldgico: relaciona-se a fenomenologia.

Quadro 2 - Correntes Filosoficas

Racionalismo: conjunto de teorias filosoficas (eleatismo, platonismo, cartesianismo etc.) fundamentadas na suposicgao
de que a investigacdo da verdade, conduzida pelo pensamento puro, ultrapassa em grande medida os dados imediatos
oferecidos pelos sentidos e pela experiéncia. A pesquisa parte da compreensdo de principios, leis ou teorias para
analisar um caso.

Empirismo: doutrina segundo a qual todo conhecimento provém unicamente da experiéncia, limitando-se ao que pode
ser captado do mundo externo, pelos sentidos, ou do mundo subjetivo, pela introspeccdo, sendo ger. descartadas as
verdades reveladas e transcendentes do misticismo, ou aprioristicas e inatas do racionalismo. Pesquisa que consolida
seus dados para inferir uma verdade geral, que leva a consideracdes mais amplas que suas premissas.
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Método Hipotético-dedutivo: Neste método toda investigacdo tem origem num problema, cuja solucdo envolve
conjecturas, hipoteses, teorias e eliminacao de erros.

Fenomenologia é uma metodologia e corrente filosofica que afirma a importancia dos fenémenos da consciéncia, em
que o principio da contradigdo, e assim os demais principios logicos, tém validez objetiva, isto &, referem-se a alguma
coisa como verdadeira ou falsa, independentemente de como a mente pensa ou o pensamento funciona. O método
fenomenoldgico ndo é dedutivo nem empirico. Consiste em mostrar o que é dado e em esclarecer esse dado.

continua

continua

Materialismo dialético é uma concepcéo filoséfica que defende que o ambiente, o organismo e os fendmenos fisicos
tanto modelam animais irracionais e racionais, sua sociedade e cultura quanto sdo modelados por eles. E a arte do
dialogo. E um método de interpretacdo dinamica e totalizante da realidade.

Neopositivismo restringia o conhecimento a ciéncia, se valendo, principalmente do verificacionismo e do
conhecimento analitico e sintético. uma assercdo somente era "cognitivamente significativa” se existisse um
procedimento finito para determinar conclusivamente sua verdade, pudesse ser explicado por ele mesmo e de forma a
posteriori, por observacao.

Fonte: Adaptado pela autora (2018)

Os métodos de procedimentos, representam 0s meios técnicos da investigacdo, que
determinardo como seré a coleta de dados e de informac@es, assim como, da analise.

Método histdrico: Neste método toda investigacdo tem origem num problema, cuja
solucdo envolve conjecturas, hipoteses, teorias e eliminacao de erros.

Meétodo experimental: consiste, especialmente, em submeter os objetos de estudo a
influéncia de certas variaveis, em condicdes controladas e conhecidas pelo investigador, para
observar os resultados que a variavel produz no objeto.

Método Observacional: consiste em observar os fatos, presentes ou passados, mas
sem interferéncia no meio, relatando o que presenciou.

Meétodo Clinico: consiste em baseia-se numa relacdo aprofundada entre pesquisador e
pesquisado, interagindo, normalmente em casos individuais e com experiéncias subjetivas.

Método monogréfico: consiste em examinar o tema observando todos os fatores que o
cercam (ou influenciam).

Normalmente, as pesquisas se desenvolvem utilizando mais de um método. Portanto é

importante distingui-los na contextualizacdo da metodologia.

2.8 Cronograma

O cronograma € a distribuicdo das tarefas ao longo do tempo necessario para
desenvolver a pesquisa. N&o é s6 uma formalidade. E um monitoramento do seu tempo de
trabalho para alcancar os objetivos propostos.

Se for um TCC, o prazo é a quantidade de semestres que tem para desenvolver toda a
pesquisa. Se é para um evento técnico-cientifico, é o prazo estipulado pela organizagdo do

51 3235.3535

GRUPO@’ Av.Getulio Vargas 1618 | Menino Deus | Porto Alegre | RS | CEP: 90150-004

veww, famed edu.br




FAM ED REGRAS GERAIS DE ESTILO E Documento: 01/2019

FACULDADE MENINO DEUS FORMATACAO Portaria: 11/2019
Portaria de Credenciamento MEC n? DE TRABALHOS ACADEMICOS Data: 28/08/2019
162, de 03/03/2015

15
evento. O quadro 3 apresenta um modelo de distribuicdo das atividades que o pesquisador

deve desenvolver.
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MES/ETAPAS | Més1 | Més 2

Més 3

Més4 | Més5 | Més 6

Més 7

Més 8 | Més9 | Més 10 | Més 11

Escolha do tema X

Levantamento X
bibliografico

X

X

Elaboracédo do
anteprojeto

X

Apresentacdo do
projeto

Coleta de dados

Analise dos dados

Organizacdo  do
roteiro/partes

Redacéo do
trabalho

Revisdo e redacdo
final

Entrega

Defesa

Fonte: Adaptado pela autora (2018)

2.9 Referéncias

O item referéncias (ou referéncias bibliograficas) é o local onde vocé cataloga cada

trabalho produzido por outros autores para desenvolver a sua pesquisa.

Estes trabalhos podem ser artigos, capitulos de livros, artigos jornalisticos de revistas,

jornais, paginas da internet, até mesmo de radio e televisao.

Para criar este catalogo vocé deve seguir as regras da ABNT NBR 6023/2002. Atente

para inclui-los em ordem alfabética.

Gnupo@

Av.Getulio Vargas 1618

Menino Deus
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O projeto de pesquisa tera esta distribuicdo de informacdes, demonstrada no quadro 4.

Na proxima secdo, abordaremos sua formatacéo, assim como dos outros trabalhos académicos

no padrdo de producdo cientifica.

Quadro 4 — Composicao do Projeto de Pesquisa

Tema
Problematizacéo
Objetivo Geral
Obijetivos especificos
Justificativa

Metodologia
Custos
Cronograma
Referéncias

Hipdteses/perguntas norteadoras
Fundamentacéo tedrica/reviséo da literatura

Fonte: A autora (2018)

As descri¢des anteriores servem como base para vocé comecar a distinguir as etapas de

construcdo do projeto de pesquisa e, consequentemente, centrar esforcos nas etapas de

trabalho.

Gnupo@

Av.Getulio Vargas 1618 | Menino Deus
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3 ESTRUTURA FORMAL DO TRABALHO

Ha varios tipos de trabalhos académicos. Mas este manual se concentrard no
detalhamento no Projeto de Pesquisa e no Trabalho de Conclusdo de Curso no formato de
artigo.

Esta opcdo se da pelo fato que a instituicdo optou por esta versao de entrega de TCC,
conforme o PPC do Curso de Gestdo Hospitalar. Com a compreensdo da estrutura de projeto
de pesquisa e a formatacdo de artigos cientificos a Famed visa iniciar os académicos na
producgdo cientifica e proporcionar a possibilidade de publicacdo em periddicos e eventos

técnicos-cientificos.

3.1 Formato (tipo de papel, tamanho da fonte, margens)

A formatacdo do projeto de pesquisa segue algumas formatacdes que também servem
para artigo cientifico e resumos.
A formatacdo dos trabalhos académicos deve obedecer aos seguintes requisitos:

e utilizar papel branco ou reciclado, formato A4 (21,0 x 29,7 cm);
e utilizar o anverso da folha para os elementos pré-textuais;
e podera ser utilizado o anverso e verso da folha para impressao dos elementos
textuais e pds-textuais;
e digitar o texto na cor preta; ilustracbes podem ser coloridas;
e fonte tamanho 12 para o texto
e fonte tamanho 10 para citagdes longas (com mais de trés linhas), notas de
rodapé, legendas e fontes (identificacdo) das ilustracdes e tabelas e paginacao;
e optar por fontes arredondadas (Times New Roman ou Arial);
e adotar as margens:
o superior de 3 cm,
o inferior de 2 cm,
o esquerdade 3 cm,
o direita de 2 cm,
e primeira linha do paragrafo com recuo de 1,25 cm a partir da margem esquerda;
e citacdo longa (com mais de trés linhas) com recuo de 4 cm a partir da margem
esquerda;
e nota de rodapé digitada dentro das margens indicadas, devendo ficar separada do
texto por um trago de 5 cm a partir da margem esquerda.

Figura 1- Modelo de folha de texto, mostrando a abrangéncia da mancha grafica
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Margens%

\N

Mancha gréfica:
area destinada

~ texto, ilustracGes
e demais _
informacdes
intearantes do
trabalho.

Fonte: da autora (2018).

3.2 Projeto de Pesquisa

O projeto de pesquisa é o primeiro documento referente a pesquisa. No capitulo

anterior se detalhou o contexto do projeto. Agora sera apresentada a formatacdo do projeto de

pesquisa.

O Projeto de pesquisa € o tipo de trabalho académico que vocé elabora para apresentar

uma proposta de pesquisa.

A Figura 2 apresenta a ordem crescente dos elementos do projeto de pesquisa e

contagem e impressdo do numero de folhas. Optou-se por demonstrar somente as folhas

obrigatdrias na Famed. Para informacgdes completas, incluindo as folhas opcionais, consulte a

NBR 15287 da ABNT.
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Figura 2- ordem dos elementos do projeto de pesquisa

Anexos 30

Apéndices 29

Referéncias 27

——

A * Parte 7
— Introdutéria

« Referencial
— Tedrico

¢ Metodologia
— * Recursos

¢ Cronograma

a

Sumario
Folhas contadas

SEM
numeragao impressa

— Folha de rosto
Folhas contadas
COM

- capa
numeragao impressa
(acima a direita)

Fonte: dos autores (2018)
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Nome da Instituicdo
Nome do Curso de
Graduagao
«Centralizado
«Letras em maiusculas

Roman, tamanho 12

*Negrito
*Espacejamento 1,0

*Fonte Arial ou Times New

Nome do Autor
«Centralizado
«Somente as primeiras
letras em maiusculas

Roeman, tamanhe 12
*Negrito
«Espacejamentoe 1,0

*Centralizado
«Letras em maiusculas

Roman, tamanho 12
*Negrito
*Espacejamento 1,0

*Fonte Arial ou Times New

*Fonte Arial ou Times New

Cidade & Ano
«Centralizado
*Somente as primeiras
letras em maiusculas

Roman, tamanhe 12
*Negrito
«Espacejamento 1,0

*Fonte Arial ou Times New

Nome Cémpleto do Autor

TITULO DO PROJETO

Subtitulo

Cidade

Ano

FAMED

FACULDADE MENINO DEUS
CURSO SUPERIOR TECNOLOGICO EM 2
GESTAO HOSPITALAR f

GRUPO@J
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3.2.2  Folha de rosto do Projeto de Pesquisa
Nome Completo do Autor
guala capa ' = 2
9 espagamentos de 1,5
“
TITULO DO PROJETO
Subtitulo

- Projeto de Pesquisa
Tipo de projeto apresentado ao Curso de
*Recuo 8 cm Gestdo Hospitalar da
*Somente as primeiras Faculdade Menino Deus, sob
letras em maitsculas ¥ orientacdo do Prof. Fulano de
*Fonte Arial ou Times New & A Tal.
Roman, tamanho 12
normal

cejamento 1,0
« Cidade
Ano
2
513235.3535
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distribuicdo no texto.

letras em maiusculas

Roman, tamanho 12
- normal

- Espacejamento 1,0

esquerda, numerados conforme a JAPAS DO PROJET

- Titulos em maiusculo, negrito,
fonte 12 (Arial ou Times)
- Subtitulos, somente as primeiras

- Fonte Arial ou Times New

Centralizado, Fonte 12 (Arial } __________
ou Times) e L2
NBR 6027 Sumario :
! 1 TEMA E SUA DELIMITAGAO 3 3
11 Tema ; ; 3 i
1.2 Delimitagao do tema 3 i
3 2  FORMULAGAO DO PROBLEMA -8 s
) g JUSTIFICATIVA 8 |
4 HIPOTESES [ou] QUESTOES NORTFADORAS L7 ;
5 OBJETNOS . . > | |
51 Objetivogeral . . 8 i
5.2 Objetivos especificos 8
6 ESTRUTURA DO TRABALHO 9
7 FUNDAMENTACAOTEORICA 10
8 METODOLOGIA 1
9 CRONOGRAMA 12
10 RECURSOS 13 I
10.1 Rocursos materials ¢ financelros 13 -
APENDICES A 15
APENDICE A - MODELODEENTREVISTA .. .16
i RMERDS i coonssmssss s o s o s Y
- DE CONSENTIMENTO
Titulos e subtitulos alinhados a E ESCLARECIDO (T €52 19
SQUISA 2

i

Se voce usa 0 Word, este sumario
pode ser criado automaticamente.
Basta formatar titulos e subtitulos
com auxilio da guia Estilos.

Depois, no menu Referéncias,
utilizar a guia de Sumario.
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3.2.4 Parte Introdutéria do Projeto de Pesquisa
3 Alinhado aesquerda, Fonte 12, Negrito,
Caixa Alta para titulos e Caixa Alta somente £
nas primeiras letas em subtitulos,
Numerado, com nivel e subnivel, 3
Espagamento 1,5 (acima e abaixo)
i -
1 TEMA E SUA DELIMITAGAO
1.1 Tema
Gestao Democratica e Participativa
1.2 Delimitagao do tema
_7
‘ > A gestdo democrdtica e paricpativa na construcao do planejamento
astratégico regional nos Conselhos Regronais de Desenvolvimento (Publico). Serra e
Centro Sul do Rio Grande do Sul (Termitério) entre 0s anos 2000 e 2015 (Pericdo)
b 4
Paragrafos:
Recuo inicial de 1,25 cm, justificado, fonte 12
(Arial ou Times), espacamento 1.5 cm, sem
opcao de espacamento entre linhas ou
paragrafos.
~
Em projeto de pesquisa, cada x:erni
da parte introdutéria deve estar
disposto em uma pagina s
separada 3
2
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3.2.5 Cronograma do Projeto de Pesquisa

Alinhado &esquerda, Fonte
12 (Arial ou Times), negrito

10 CRONOGRAMA‘

Projeto de Pesquisa Ano 2014

Etapas doProjeto

ago
s et
lout,
nov.
[dez

e
=

* ljan
fev.
mar
abr
mai

Escolha dotema e sua delimitagio

Formulagaodo problema de
| pesquisa
3 Redagiodalustificativa x

Estabelecimentodosobjetives x

Elaboragioda estruturado trabalho | x

Elaboragiodafundamentagio
teorica

Descrigio da matodologia:tipo de
pesquisa, sbordagem metodologica,
caractenzagio da amostraou
participantes, descrigio de
instrumentos e procedimantos para
coleta dedados eanilise

1% etapa

Elaboragiodo cronograma x
Praviso dos Recursos x
Ragistro dasreferéncias x

Inserg@o deapéndices & anexos
(se necessirio) -

Redagi@ofinal doProjeto de Pesquisa| x

Entrega do Projetode Pesquisa x
Banca de Pre-qualficagio x

Etapas doProjeto X

2%
etapa

Coleta dedados x | x|x|x]|x|x
Etapas doProjeto x| x|x|x|x
Discussio dosrasultados x|x|x|x]|x

Elaboragiodas consideragdesfinais T x| x

3tetapa

Etapas doProjeto \ x

Finalizagdo dotrabalho \ x.1.x
Entrega final

Apresentacio a Banca Examinadon

At etapa

O cronograma deve ser distribuido conforme

as etapas (e periodo) para trabalhar.
somente as primeiras letras em maidsculas,
negrito, fonte 12 (Arial ou Times).
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3.2.6 Recursos do Projeto de Pesquisa
3
2
11 RECURSOS
Descricdo Valores Estimados
3 (RS)
: £ Digitacdo, formatacdo, impressdo 120,00
Papel Ad 40,00
Cartucho impressora 80,00
Energia elétrica computador e impressora 30,00
Internet 165,00
Biblioteca 20,00
M3o de obra para digita¢do e formatacdo do TCC 160,00
M3o de obra para revisdo linguistica 170,00
Formatagdo e impressdofinaldo TCC 120,00
Encadernagdoe copias 60,00
Deslocamentos 1.000,00 [
Hospedagem 1.200,00
TOTAL 3.165,00
."
A tabela deve constar a descrigdo e valores (os £ ]
itens sao sugestoes que devem ser alteradas
conforme as despesas previstas).
somente as primeiras letras em maiusculas,
negrito, fonte 12 (Arial ou Times).
L Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho
12, normal, espacejamento 1,0
2
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Alinha a esquerda,
SOBRENOME em caixa alta,
virgula, Nome com somente

(ponto). Titulo do trabalho
em negrito (ponta), edi¢do
(ponto) Cidade (dois pontos,

Editora (virgula) ano.

<

b

(V8

Rt

i
3

a primeira letra em caixa alta§

Centralizado, Fonte 12

ou Times), caixa alta, negrito

i
ssat |
2 (Arial §

REFERENCIAS

INACIO FILHO, Geraldo. A monografia na Universidade. 7. ed.
. Campinas: Papirus, 2004.

RAUBER, Jaime José; SOARES, Marcio (Orgs.). Apresentagao de
trabalhos cientificos: normas e orientagdes praticas. 3. ed. Passo
Fundo: UPF, 2003.

Apéndice & todo

documento que

complementa o
projeto, produzido
pelo autor. i

Deve ser incluida
uma pagina para
cada Apéndice, i
catalogando (A, B, §
oA Y

GRUPO@J
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3.2.8 Apéndices no Projeto de Pesquisa

28

Centralizado, Fonte 12 (Arial
ou Times), caixa alta, negrito

APENDICE A - QUESTIONARIO FECHADO

QUESTOLS

: Houve partipa 50 da comund ade

Iocal 1 a foemulag 50 do plangjamento

| | sstrategeo

A necessdaden ¢ priordades para o
daenvolvimenta lkcd / rogional
foran contemplada no plano.

As Bdecangan  locois  pantciparam
dletivamente quando da construgho
do plangamenty etrategko, om

|| todan as suas etapin.

A comundade foi convocada 3
[|pocipar  do  procmse  de
|| plangjamenta estratégco atravis de
| | midias diversan,

| | Somente partciparam da conatrugio
[|do plangaments otatéges do
i | Cotede Sorra @ pesom ndicodas
|| ot ontdades, mttugdes o
i | sindcatos, COMUDES, entre outras,

As principan Sderangan kican se
i fizeram presentes,

As  principan  Iderangmn locon
| partica atvamente  do
|| pracesso,

Apéndice é todo
documento que
complementa o
projeto, produzido
pelo autor.

Deve ser incluida
uma pagina para
cada Apéndice,
catalogando (A, B,
C...).
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3.2.9 Anexos no Projeto de Pesquisa

Centralizado, Fonte 12 (Arial
ou Times), caixa alta, negrito §

ANEXO A - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (TCLE)

COMITE DE ETICA EM PESQUISA
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO (TCLE)-

Titulo da pesquisa: ConsideracOes acerca da alfabetizacao

Nome da académica-pesquisadora: Gabriels da Silva Telefone: 51 95%99-1234
Nome da orientadora: Prof* Dr* Maria Aparecida Aparicio  Telefone: 51 98999.1722
3 a) Vocé estd sendo convidado(a) a participar de uma pesquisa, que tem como objetivo:
« * Analisar a percepgdo ... (objetivo geral do trabalho)

b) Cada participante responderd a uma entrevista semiestruturada, realizada pelo(a)
académico(a)-pesquisador(a), € 8 um questionario, composto por 22 questies
¢) Vocé poderd recusar-se a participar da pesquisa e podera abandonar o procedimento
em qualquer momento, sem qualquer prejuizo. Durante a entrevista semiestruturada e o
preenchimento do questionario, vocé podera recusarse a responder quakquer pergunta
que the cause algum constrangimento,
d) A sua partcipacdo como voluntario(a), ou a do menor pelo qual vocé € responsavel,
ndo |he trard nenhum priviégio, seja ele de carater financero ou de qualquer outra
- natureza.
| e) A sua partcipacdo ou a do menor sob sua responsabilidade poderad envolver os
i segumnmcos (especificar os tipos de risco, se existirem, que poderdo ocorrer; caso
: trario, redigir apenas: A presente pesquisa ndo oferece gquaisquer riscos, tanto
i fisbosquanto morais e éticos).
. f) Serdo garantidos o sigilo e a privacidade de sua identidade e das informacdes que
. vocé fornecer, sendo-lhe reservado o diretto de omissdo de dados.

)Vooepoderé a quakquer momento, ter acesso a académica-pesquisadora, a
Comtté de Etica em Pesquisa (Fone: 51 - 3235.3535) para
eventuai;i duvidas Informa-se, também, que os seus direttos sio
Este Termo & obrigatdrio, n Resolucdo n® 510/2016 do Conselho Nacional de Sayde
FAMED, para todas a ..9ov.hrl resoluges/ 2016/ Reso510.pdf) que rege as pesqusas

pesquisas que utilizard
fontes primarias (entrevist  do contelido desse termo. Aminha assinaturs abaixo indica que concardo
criada  pelo  pesquisado € GONE0000 B odhesnenta.

para aplicacdo direta com
pessoas).

de de

Anexo é todo

beadd documento que =
Todo o Termo deve estan g
complementa o

Deve ser incluida
uma pagina para

em uma unica agina Jurms - o, g A : e
Portanto de sef gmm projeioy s o fol atc?da ngex(?k B8 h
. r PO produzido pelo Ay oy
fonte menor. (2255 %

autor.

Wﬂu'ﬂbﬂ\q&: 70 ok da FAMED - Facudade Moriexs Deuss - Porio Negre RS
i G

2
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3.3 Artigo Cientifico

Os artigos cientificos seguem uma apresentacdo grafica, conforme a NBR 6022 da
ABNT. E importante salientar que cada periddico possui normas ou recomendagdes proprias
de publicacdo. Nesse caso, confeccione seu artigo de acordo com as recomendagfes do
periddico a que vocé ird submeté-lo.

No Quadro 5 estdo detalhados os elementos obrigatorios e opcionais que compdem a
estrutura do artigo cientifico. Os elementos obrigatérios vocé encontrard em qualquer artigo.

J4, os opcionais variam, conforme as exigéncias de cada instituicao.

Quadro 5 — Elementos da estrutura, apresentacdo e alinhamento de artigo cientifico

o
o > — o > s o o -E =
g g 5|E| 28238 232238 22 £ 2 g £
2 S 215 o B LS s dELE TEg c 8 SXE
= 5 8| 2888 | 5efs8 | gfgs¢ Es $E5
@ - 5 =T 20 = C = o o5
g w §[°] FEgs | E8Ezs | SES £ 283
~ < ~ oD O < i ~
AL, GEifio X Néo se aplica Nao se aplica Negrito Centralizado 15
(se houver)
Com titulo e sem .
o
£ Nogﬁéizeg)o s) X indicativo Centralizado Msgjgﬁggol Justificado
:'é numérico —
o Resumo na lingua " Com titulo e sem Maitisculo/ selrj’r? :elcct?o ?{a
vernécula mdlcgt_lvo Justificado Negrito primeira linha 15
Palavras-chave numérico d .
0 paragrafo
Com titulo e .
Introducéo X indicativo Esquerdo Mﬁlgjsgltgo/ Justificado 15
" numérico 9
g Desenvolvimento x Com titulo e
g (secdes e indicativo Esquerdo Ver 4.3 Justificado 15
i subsegoes) numérico
Com titulo e .
Conclusao X indicativo Esquerdo Mﬁlgjsrcizi()/ Justificado 15
numérico 9
Titulo, e subtitulo Centralizado
(se houver) em X Né&o se aplica N&o se aplica Negrito exceto dados 15
lingua estrangeira
Resumo em _Ilngua Com titulo e sem 3 Justificado,
estrangeira X indicativo Justificado Maiusculo/ sem recuo na 15
g Palavras-chave em nuMérico Negrito primeira linha '
E lingua estrangeira do parégrafo
a Nota(s) X x - x . x . e
8 explicativa(s) Néo se aplica N&o se aplica Néo se aplica Justificado 15
g -
A - X CO“.‘ tl_tulo_esem . Maitsculo/
Referéncias indicativo Centralizado Nearito Esquerdo 1,0
numérico 9
- X CO“.‘ “.tUIO.e sem . Maitsculo/ .
Glossério indicativo Centralizado Nearito Justificado 15
numérico 9
- X Con_1 tl_tulo_esem - Maiusculo/ .
Apéndice(s) indicativo Centralizado Nearito Livre 15
numérico 9
X CO“.‘ “.tUIO. €sem . Maidsculo/ x . Néo se
Anexo(s) indicativo Centralizado Nearito Néo se aplica aplica
numérico 9 P

Fonte: Adaptado pela autora (2018).
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Todo trabalho cientifico tem duas formas de leitura: o contexto da pesquisa e do padrao

estético (da formatacdo). A Associacdo Brasileira de Normas Teécnicas, atendendo as
demandas nacionais para adequacdo aos padrfes internacionais convencionou uma serie de
critérios que viabilizam a compreensao estéetica dos trabalhos cientificos no pais. Porém, sdo
regras adaptaveis ao cendrio de cada instituicéo.

O objetivo deste documento é auxiliar aos autores sobre o formato a ser utilizado nos
artigos submetidos ao finalizar o Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC). Este documento
esta escrito de acordo com o modelo indicado para os artigos, assim, serve de referéncia, ao
mesmo tempo em que comenta os diversos aspectos da formatagéo.

Observe as instrucdes e formate seu artigo de acordo com este padrdo. Recomenda-se,
para isso, 0 uso dos estilos de formatacdo pré-definidos que constam deste documento,

conforme indicado na Figura 3°.

Figura 3 - Indicacéo de estilos de formatacao pré-definidos

T aamcan - AaBHC. AABBC AaBHCA  AteCcD AaBHCc

L. INTRODUCAO

O chjrtivo deate documnento & maxilier 30w autores schie o Sormmanto a ser utihizndo ooe
artagos smendos 20 finalizar 0 Trabalo de Conclusto do Cuso (TCCH Este documenne estd
escrvo de scordo com o modelo Indicado para os arhgos. A, serve de Tefrréncia, a0 mesmo
tzmpo em que comenma ot diversos mpectos da fomatagio

Ofsexrie ai malragdes & focmaie seu o de acordo com oale padile. Recomenda-ae
Foen wen, © 50 dos extilos de formatagso eé-defimdos qoe comstam deste docomesto, condoame

shicndo oa Fupura |

Fonte: Autora (2018)

Ao definir os Estilos do Word para os padrées das normas ABNT, vocé facilitard a
forma de adequar todo o documento para os padrdes exigidos.

Lembre-se que uma formatacdo correta é essencial para uma boa avaliacdo do seu
trabalho.

® Esta indicacdo € baseada na utilizacdo do MS Word. Para os demais editores de textos, deve-se verificar a
forma de gravar padrdes de estilos.
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3.3.1 Formatacdo

32

O artigo completo (incluindo anexos) nao deve exceder 25 (vinte e cinco) paginas.

As margens, conforme Figura 4, superior e lateral esquerda devem ter 3 cm; e inferior e

lateral direita devem ter 2 cm. O tamanho de pégina deve ser A4.

Figura 4 - Folha e margens para artigos cientificos - Padrao ABNT

Fonte: Autora (2018)
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3.3.2 Pré-textos de um artigo

No Quadro 6 apresenta-se a formatacdo da pagina inicial do artigo, que deve apresentar

0s itens pré-textuais da pesquisa.

Quadro 6 — Elementos Pré-textuais do Artigo Cientifico

TITULO

Nome completo*
! Curso Tecnoldgico de Gestdo Hospitalar, Faculdade Menino Deus (FAMED), Porto Alegre
*E-mail: nome@provedor.br

RESUMO

Resumo dos principais tépicos do trabalho, destacando objetivos, metodologia e resultados.
Em no maximo 1500 caracteres (com espacos). Nao ha paragrafos no resumo.

Palavras-chave: (no minimo 3 e no maximo 5)

ABSTRACT*

Resumo dos principais topicos do trabalho, destacando objetivos, metodologia e resultados.
Em no maximo 1500 caracteres (com espacos) — EM INGLES OU ESPANHOL. Nao ha
paragrafos no abstract.

Keywords: (no minimo 3 € no maximo 5)

Fonte: Adaptado pela autora (2018).
3.3.3 Textuais do Artigo

O artigo deve ser dividido em se¢Bes, contendo no minimo 0s seguintes topicos:
Introducdo, Fundamentacdo Teorica, Metodologia, Resultados e Discussfes, Consideracdes

Finais e Referéncias.

3.3.3.1 Titulos das secGes

Os titulos das se¢Bes do trabalho devem ser posicionados a esquerda, em negrito,
numerados com algarismos arabicos (1, 2, 3, etc.). Deve-se utilizar texto com tipo de letra

(fonte) Times New Roman ou Arial, letras maidsculas, tamanho 12, em negrito, espacamento

* Abstract e Keywords fazem parte do pos-texto, mas devem ser incluidos logo apds o Resumo e Palavras-
Chaves, antes da Introducéo.

>1 3235.3535

GRUPO@’ Av.Getulio Vargas 1618 | Menino Deus | Porto Alegre | RS | CEP: 90150-004

veww, famed edu.br




FAM ED REGRAS GERAIS DE ESTILO E Documento: 01/2019

FACULDADE MENINO DEUS FORMATACAO Portaria: 11/2019

Portaria de Credenciamento MEC n® DE TRABALHOS ACADEMICOS Data: 28/08/2019
162, de 03/03/2015

34
simples e um espacamento de 12 pontos antes e depois do paragrafo. N&o cologque ponto final

nos titulos.

3.4 Corpo do Texto

O corpo do texto deve iniciar imediatamente abaixo do titulo ou subtitulo das secGes,
com recuo de 1,25 cm. O corpo de texto utiliza tipo de letra (fonte) tipo Times New Roman
ou Arial, tamanho 12, justificado na direita e esquerda, com espacamento 1,5 entre linhas. O
corpo de texto ndo utiliza outro espacamento antes ou depois de cada paragrafo, exatamente
como este parégrafo.

No caso do uso de listas, deve-se usar 0 marcador que aparece no inicio desta
frase;

As listas devem ser justificadas na direita e na esquerda, da mesma maneira
que os trechos de corpo deste texto.

Apos as listas, deixar um espaco simples, como aparece a seguir. O estilo
“Lista” pode ser usado para que a formatagdo pré-definida seja corretamente

empregada.

3.4.1.1 Notas de rodapé e alinea

Notas de referéncia: notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes
da obra onde o assunto foi abordado.

Notas de rodapé: indicacOes, observacGes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor,
tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha
gréfica.

De acordo com a NBR 6.022, as notas explicativas realmente ndo devem aparecer no
rodapé, mas no final do texto, apos a concluséo e antes das referéncias. A NBR 6.022 define
nota explicativa como: “nota usada para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que
ndo possam ser incluidos no texto.”

E possivel, também, o uso de alineas, que obedecem as seguintes indicacdes:

Cada item de alinea deve ser ordenado alfabeticamente por letras mindsculas seguidas
de parénteses.

a) O estilo “Alinea” constante deste documento pode ser usado para a aplicacdo

automatica da formatacéo correta de alineas.
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b) No caso de nova alinea, a lista alfabética deve ser reiniciada clicando-se com o

botdo direito do mouse sobre qualquer dos itens de alinea e selecionando-se a opcao
“Reiniciar numeracao”.

¢) Uma nova alinea, assim, recomeca a partir da letra a).

d) Os itens de alinea sdo separados entre si por ponto-e-virgula.

e) O ultimo item de alinea termina com ponto.

3.4.1.2 Subtitulos das SecGes

Os subtitulos das sec¢Bes do trabalho devem ser posicionados a esquerda, em negrito,
numerados com algarismos arabicos em subtitulos (1.1, 1.2, 1.3, etc.). Deve-se utilizar texto
com tipo de letra (fonte) Times New Roman ou Arial, tamanho 12, em negrito, espagcamento
simples e um espacamento de 12 pontos antes e depois do paragrafo. Nao coloque ponto final

nos titulos.

3.4.1.3 Introducao

A introducdo deve ser compativel com o tamanho do artigo. Se o texto tem até 25
paginas, sugere-se que a introducdo nao passe de uma pagina. Se for um texto de mais de 100
paginas, obviamente, esta introducdo serd maior. Mas introducéo é a parte do texto que faz
referéncia abertura.

A introducdo deve colocar o contexto da proposta da pesquisa, resgatando o tema, o
problema, os objetivos, as justificativas da proposta de pesquisa e, caso seja orientada por
hipdteses ou perguntas norteadoras.

Deve também trazer uma breve indicagdo para os resultados obtidos pela pesquisa,
visto que o artigo representa o relatorio final (ou parcial) da pesquisa desenvolvida.

Para tanto, a introducdo €, normalmente, indicada pelo orientador para ser a ultima
parte do trabalho a ser redigida, ou pelo menos, finalizada, para sinalizar a linha de resultados
para o qual o texto levara a compreensao.

Sugere-se ainda, que a introdugdo seja construida com textos do autor, com pouca (ou
nenhuma) referéncia aos autores pesquisados. Quanto muito em citagdes indiretas, visto que o
aprofundamento sobre a interpretacdo de outros pesquisadores se dara a partir da

Fundamentacdo Teodrica.
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3.4.1.4 Fundamentacdo Teorica

A formatacdo da fundamentacdo teorica € ipsis-litteris (nos mesmos termos) que as
Secoes 2.6 e 3.4 deste manual.

Assim, destacamos salientar a formatacdo de algumas inser¢cbes mais comuns quando
da busca do embasamento a partir de outros pesquisadores: as citagdes.

Dentre todas as secGes do artigo a que mais se utilizara deste recurso serd a da
Fundamentacdo Tedrica (ndo que as outras ndo possam ou ndo a facam). Até porgqué esta no
cerne da fundamentag&o citar os autores que contrastam com o tema em todas as nuangas da
pesquisa.

Assim, é inerente a esta parte do trabalho atentar para a forma com que se deve
respeitar os direitos autorais de quem produziu informagcbes que serdo copiadas pelo

pesquisador.

3.4.1.4.1CitacOes

As citagbes sdo construcdes textuais que reproduzem o dialogismo cientifico para
sustentar uma hipotese, reforcar ou ilustrar uma ideia, possibilitando o leitor a identificar a
veracidade do contexto apresentado com o aprofundamento exigido.

Basicamente ha trés tipos de citacdes:

Indireta: transcreve a ideia do autor consultado, parafraseando (interpretando
com suas palavras o0 que o autor defendeu no texto original). Este tipo de
citagcdo é realizado seguindo a construcdo dos paragrafos, fazendo referéncia
dentro do texto ao autor pelo sobrenome, seguido pela indicagcdo do ano da
obra entre parénteses, conforme Quadro 1,

Direta: reproducdo integral de parte da obra consultada. Este tipo de citacdo
deve ser destacado, com recuo de 4cm, tipo de fonte Times New Roman ou
Arial, tamanho 10cm, fazendo referéncia ao autor pelo sobrenome, seguido
pela indicagdo do ano da obra e pégina consultada. Neste caso, as indicaces
ficam entre parénteses, conforme Quadro 2;

Citacao de citacdo: E a transcrigio direta ou indireta de um texto ao qual néo
se teve acesso. Nesse caso, emprega-se a expressao latina "apud™ (junto a), ou
0 equivalente em portugués "citado por", para identificar a fonte que foi

efetivamente consultada, conforme Quadro 3.
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Quadro 1 — Citagdo indireta

Vale salientar que, a partir dessa compreensédo, aliada ao posicionamento de Jafari
(2001) quando cria as plataformas do pensamento do turismo, e percebeu a necessidade de
incorporar no estudo do turismo teorias e conceitos de campos afins como antropologia,

sociologia, economia, geografia, ciéncia politica, ecologia, e estudos urbanisticos.

Fonte: da autora (2018).

Quadro 2 — Citacdo direta

[...] o Unico meio existente na terra para influenciar uma pessoa é falar sobre o que
ela quer e mostrar-lhe como realizar o seu intento. Lembre-se disso amanha, quando
estiver procurando conseguir que alguém faca uma determinada coisa. Se, por
exemplo, ndo quiser que seu filho fume, ndo Ihe pregue sermdes e ndo fale sobre o
seu desejo, mostre-lhe, porém, que os cigarros diminuem as possibilidades no
futebol ou de vitoéria na corrida de cem metros. (CARNEGIE, 2007, p. 78).

Fonte: dos autores (2018).

Quadro 3 — Citacdo de citacdo

Segundo Telles Jr. (1997 apud DINIZ 1999, p. 252) “existe um critério misto, pelo

qual distingue-se o direito publico do direito privado [...]”.

Fonte: da autora (2018).
3.4.1.5 Metodologia

A metodologia, assim com a anterior, baseia-se na formatacao explicitada na secéo 3.4,
além do que ja foi exposto na 2.7.

Aproveita-se aqui, entdo, para destacar uma forma muito explorada para elucidar a
metodologia: as ilustracdes. Da mesma forma que as citagdes, ndo sdo exclusivas a esta secao.
Mas, o comum, € que ela seja explorada, em quadros, graficos ou mapas para clarear a visdo
do leitor de que forma os dados serdo apresentados ao longo do texto. E, é claro, nas outras

secOes poderdo aparecer, principalmente no levantamento e anélise dos dados da pesquisa.
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3.4.1.5.1Tipos de llustracdes

Os tipos de ilustracdes utilizadas em trabalhos cientificos sdo:

Quadro — Dados qualitativos. Interpreta-se também o uso de quadros quando a
informacéo foi construida pela analise dos autores;

Tabela — Dados quantitativos. Interpreta-se também o uso de tabelas quando a
informacao foi reproduzida de uma fonte pesquisada ou a base de dados para a
posterior analise;

Figura — ilustracdo em forma de imagem, copiada ou produzida;

Mapa — ilustracdo em forma de mapas fisicos, politicos ou tematicos
produzidos ou copiados;

Célculos — quando ha necessidade de expor qual operacdo matematica foi
utilizada para resolucdo de problemas aritméticos ou algébricos;

Graficos — expressdo visual da andlise de dados ou valores construido ou

copiado.

Todos os tipos de ilustracbes servem para demonstrar visualmente algum ponto da

pesquisa que facilite a compreensdo no contexto da estrutura da pesquisa, seja para embasar

ou para demonstrar a linha da analise realizada.

Sugere-se que as ilustracdes ndo sejam exploradas em demasia. Pesquisa ndo € historia

em quadrinho nem album de figuras. Deve ser contextualizada com explicacdes claras e

objetivas. As

conteudo.

ilustracGes servem apenas para dar visibilidade a determinadas etapas do

Se a informacédo pode ser enquadrada em linhas e colunas o recurso dos editores de

textos € a formatacdo de tabela. Porém, na producdo cientifica divide-se a informacéo

produzida pelo autor (Quadro) ou reproduzida (Tabela) para melhor identificar a origem da

informacao.

Figuras utilizadas em producdes cientificas sdo elementos geométricos ilustrativos,

como fotos, desenhos e imagens. Sempre que possivel, mantenha as figuras coloridas (4x0)°.

® Uma impressdo 4x0 ¢ com sua frente em cores CMYK (“quatro cores”), com seu verso permanecendo sem
impressdo. Se utiliza a referéncia das quatro cores primarias que estdo presentes em todas demais. Trabalhos
cientificos sdo impressos, normalmente, somente na frente da folha, por isso o padréo 4x0.

Gnupo@J
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Mas, caso haja indicacdo de manter em monocromatico (1x0)°, sugere-se utilizar figuras em

tons de cinzas claros (variagcdes do preto), para melhor visualizacéo.

3.4.1.5.2 Formatacéo de llustragdes

llustracdes ndo devem possuir titulos (cabecalhos), mas sim legendas. Para melhor
visualizacdo dos objetos, deve ser previsto um espaco simples entre texto e objeto e entre
legenda e texto. As legendas devem ser posicionadas acima das ilustragfes. Esses objetos,
bem como suas respectivas legendas, devem ser centralizados na pagina. As ilustracbes
devem ser obrigatoriamente citadas no corpo do texto. O Quadro 4, Tabela 5, Grafico 1, Mapa
1 e Figura 4, exemplificam a forma de formatacéo de ilustracGes, respectivamente.

Para as legendas, deve-se utilizar tipo de letra (fonte) Times New Roman ou Atrial,
tamanho 12, centralizada. Legendas ndo levam ponto final e ficam acima da ilustracéo.
Abaixo da ilustracdo deve ser incluida a tipo de letra (fonte) da informacdo, com o ano entre
parénteses, em tipo de letra (fonte) Times New Roman ou Arial, tamanho 10. Caso a

ilustracdo seja um quadro, deve ter bordas laterais.

Quadro 4 Resultados de poder calorifico obtidos pelos dois métodos utilizados (kcal kg-

1
Amostra ASTM D 4.802) ART-FTIR
GC-C1 9.925 9.925
GC-C2 9.761 9.761
GC-C3 9.598 9.598
GC-C4 9.924 9.924
GC-C5 9.824 9.824

Fonte: da autora (2018).

Caso a ilustracdo seja uma tabela, € opcional, mas sugere-se, que ndo tenha as bordas
laterais. Mas pode conter todas as bordas.
Os quadros representam a analise de dados, demonstrados graficamente, os resultados

que passaram por algum tratamento analitico (estatistica, por exemplo).

® Uma impressdo 1x0 é com sua frente em 1 (uma) cor (preto, azul, vermelho ou verde), com seu verso
permanecendo sem impressao.
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Tabela 5 — Matriz de Risco

. Avaliacéo
Tlpo de Risco Impacto | Probabilidade

rsco Valor Nivel

Considerando que o Proares Il tem grande
parte de suas acbes de investimentos
relacionadas a obras, haverd grande
demanda para licenciamento ambiental de
Gestdo |obras junto aos 6rgdos ambientais. O 2 3 3 Alto
cronograma das obras deve estimar prazos|
para o licenciamento ambiental entre 60 e
150 dias, conforme a complexidade das
obras e o local de instalacdo.

Embora a UGP j& esteja conformada e
atuando desde o Proares I, verificou-se que|
ha riscos de perda de equipe teécnica para o
mercado em fungdo dos niveis salariais
Gestdo |mais baixos praticados pelo setor publico. 3 3 3 Alto
/A crise econdmica nacional pode ser um
mitigador desse risco, mas a melhora da
economia do pais pode ser um gatilho para
ocorréncia desse evento de risco.

Fonte: IBDES/BID (2017).

As tabelas sdo utilizadas, normalmente, para demonstrar uma comparagdo de dados
levantados, sem o tratamento analitico, separando categorias do tipo de informac&o referente a

pesquisa. Utilize fonte 10, Times New Roman ou Arial.

Gréfico 1 correlacdo entre os resultados de poder calorifico obtidos pelos dois métodos
analiticos utilizados

9.950 -
9.900 - y =1,0566x - 558,61

9850 4 R® =0,999
9.800 -
9.750 -
9.700 -
9.650 -
9.600 -

9.550 T T T T T T T 1
9550 9.600 9650 9700 9750 9.800 9.850 9.900 9.950

ATR-FTIR, kcal kg*

ASTM D 4.809, kcal kg™
Fonte: dos autores (2016)

O gréfico que sera utilizado depende do tipo de informag&o que se deseja mostrar:
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Gréficos de linha: utilizados para mostrar crescimento ou decrescimento ao

longo do tempo. Ex.: Vocé deseja mostrar a evolucéo de alguma observacéo ao
longo dos anos.

Gréfico de pizza: utilizados para mostrar as proporcdes. Ex.: Se vocé tem um
universo de 100% e vocé deseja mostrar como alguns itens estdo distribuidos.
Gréfico de barras: utilizado para mostrar quantidades de diferentes itens. Ex.:

numero de vendas ao longo dos dias do més de julho.

Mapa 1 — Mapa Mundi

Fonte: IBGE (2018)

Os mapas podem, assim como outros tipos de figuras, podem ser coloridas. Mas
sugere-se que seja 0 mais simples possivel (e legivel).

Se for possivel tratar a imagem para destacar o que mais importa, a fonte da
informacdo deve ser mantida, podendo incluir a frase “adaptado pelo autor” anterior a

referéncia.
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Figura 5 - Proporc¢ao aurea

Divisao em meédia
e extrema razao

| ;_/""I' }
A,
| AN |
- 3 e, Ol £
Xx0,618
d -
X~1,618 X
. L ] L
X+0,618 (medida menor, 8 partir da medida X)
X~1,618 (medida maior, a partir da medida X)

Fonte: Google (2018)
3.4.1.6 Resultados e Discussoes

Esta secdo leva este nome de forma ilustrativa, pois dependera do contexto da
construgéo das informagdes sobre a pesquisa.

Serve, neste manual, para ilustrar que deve ser separada da Fundamentacdo Tedrica e
da Metodologia.

Assim como as anteriores, segue a formatacdo descrita no item 3.4 Corpo do Texto.

Pode (ou deve), conforme a orientacdo, ser dividida em mais de uma sec¢do, onde se
pode, didaticamente, demonstrar em separado os dados coletados e os resultados obtidos.

Serdo nestas sec¢Bes que se demonstrardo as analises e resultados obtidos.

3.4.1.7 Consideracdes Finais

Nas consideracdes finais se apresenta de forma concisa, evitando-se ilustracGes, se
atingiu os resultados propostos, revendo 0s principais conceitos e andlises apresentadas.
Volta-se ao problema para demonstrar se ele foi respondido, além de explanar se a pesquisa

tem mérito para outras possiveis pesquisas e ou a aplicabilidade pratica.

3.4.1.8 Referéncias

Para as referéncias, deve-se utilizar texto com tipo de letra (fonte) Times New Roman

ou Arial, tamanho 12, espagamento simples, com espacamento de 6 pontos depois de cada
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referéncia. As referéncias devem ser alinhadas a esquerda e ndo sdo numeradas. Devem ser

listadas em ordem alfabética, baseando-se nos sobrenomes dos autores. A base da listagem

das referéncias é a obra impressa (livros). Os elementos de uma referéncia bibliografica:

Elemento Forma e ordem de descri¢do

Autoria ECO, Umberto

Titulo da Obra Como se faz uma tese em Ciéncias Humanas
NUmero da Edicao 62 Edicdo

Cidade Lisboa

Editora Editora Presenca

Ano da publicacao 1995

3.4.1.9 Tipos de citagao:

3.4.1.9.1Livro

COBRA, Marcos. Marketing essencial: conceitos, estratégias, controle. Sdo Paulo: Atlas,
1988.

Ou
COBRA, M. Marketing essencial: conceitos, estratégias, controle. Sdo Paulo: Atlas, 1988.

Se houver até trés autores, inclui-se pela ordem de importancia na obra (ou ordem

alfabética, se a obra ndo destacar a importancia).

CARPENTER, R. P.; LYON, D. H.; HASDELL, F. A. Analisis sensorial en el desarrollo y
control de la calidad de alimentos. Zaragoza: Acribia, 2002.

Com mais de trés autores se utiliza 0 nome do primeiro autor da obra, seguido o termo

et al (e outros, em latim).

CARVALHO, F. J. C. et al. Economia monetaria e financeira: teoria e politica. 2. ed. rev. e
atual. Rio de Janeiro: Elsevier: Campus, 2007.

Quando a obra tem um responsavel (coordenador).

HENRIQUES, R. (Coord.). Desigualdade e pobreza no Brasil. Rio de Janeiro: IPEA, 2000.

Quando a obra é de autoria de uma entidade.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE BANCOS DE DESENVOLVIMENTO. Bancos de
desenvolvimento: modelo institucional. Rio de Janeiro: 1983.
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Quando a entidade tem denominacdo genérica, precedido de Orgdo superior ou

jurisdicéo geogréfica

BRASIL. Ministério da Cultura. Conselho Nacional de Direito Autoral. Legislacéo de
normas. 3. ed. rev. aum. Brasilia, 1985.

3.4.1.9.2 Capitulo de Livro

Quando o autor é o mesmo do capitulo e do livro:

SANTOS, M. A organizacao interna das cidades: a cidade cadtica. In:___. A urbanizacao
brasileira. 3. ed. Sdo Paulo: Hucitec, 1996. cap. 11, p. 95-97.

Quando o autor do capitulo ndo € o autor do livro:

TEIXEIRA, M. L.; ZACCARELLI, L. M. Os desafios da atuacdo socialmente responsavel.
In: HANASHIRO, D. M. M. et al. (Orgs.). Gestéo do fator humano: uma viséo baseada em
stakeholders. 2.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008. cap.5, p.155-180.

3.4.1.9.3 Perioddico Cientifico

APPOLINARIO, F. Para onde caminha o estudo do comportamento organizacional? Revista
de Economia e Administracdo, Sdo Paulo, v.7, n.3, p. 262-267, jul.- set. 2008.

3.4.1.9.4 Evento Cientifico

CARVALHO, M. M. A.. O balango social: um novo olhar sobre o relatorio contabil do
futuro. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CONTABILIDADE, 16., 2000, Goiania.
Anais... Goiania: Conselho Federal de Contabilidade, 2000. 1 CD-ROM.

3.4.1.9.5 Jornal ou Revista

FURBINO, Z. Corretores surfam na onda do boom imobiliario. Estado de Minas, Belo Horizonte,
13 jul. 2009. Caderno Economia, p. 10.

3.4.1.9.6 Entrevista

FERNANDES, L. O motor do desenvolvimento. Pesquisa Fapesp, Sdo Paulo, n. 141, p. 12-17,
nov. 2007. Entrevista concedida a Neldson Marcolin.

3.4.1.9.7 Correio Eletrénico (e-mail)

BIBLIOTECA UNIVERSITARIA UFMG. Departamento de Planejamento e Divulgacdo. Defesa
de dissertagcdo [mensagem institucional]. Mensagem recebida por bibface@face.ufmg.br em 03
abr. 2008.

>1 3235.3535

GRUPO@’ Av.Getulio Vargas 1618 | Menino Deus | Porta Alegre | RS | CEP: 90150-004

veww, famed edu.br




FAM ED REGRAS GERAIS DE ESTILO E Documento: 01/2019

FACULDADE MENINO DEUS FORMATACAO Portaria: 11/2019

Portaria de Credenciamento MEC n® DE TRABALHOS ACADEMICOS Data: 28/08/2019
162, de 03/03/2015

45
3.4.1.9.8 Legislacédo

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, 1988. Brasilia:
Senado Federal, Centro Grafico, 1988.

BRASIL. Lei n®9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, v. 134, n. 248, 23 dez. 1996. Sec¢éo 1, p. 27834-
27841.

3.4.1.9.9 Pagina da Internet

FEE. FUNDACAO DE ECONOMIA E ESTATISTICA. Governo do Estado do Rio Grande do
Sul. Porto Alegre, RS: disponivel em: <www.fee.rs.gov.br>. Acesso em 22 de maio de 2015.

CITE THIS FORME. Guia Prético de Citacdes e Referéncias Segundo as Normas ABNT.
Disponivel em <www.citethisforme.com/pt/normas-abnt>. Acesso em 03 de novembro de 2018.

GLUBER, C. Le grand secret. Paris. Disponivel em:
<http://lwww.eff.org/misc/publications/declan-mccullagh/www/global/le-secret.nhtml>. Acesso
em: 15 ago. 2001.
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