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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca da Faculdade Menino Deus — FAMED adota a classificacdo decimal universal
(CDU) para a classificacdo de seu acervo, e o sistema de gerenciamento utilizado é o PHL via Web. As
obras serdo catalogadas segundo as Normas do Cédigo Anglo-Americano (AACR2).

Através da plataforma Minha Biblioteca, os estudantes da FAMED — Faculdade Menino Deus

tem acesso rapido e facil a milhares de titulos académicos entre as principais publicacbes de diversas
areas de especializacdo: direito, ciéncias sociais aplicadas, salde, entre outras. A Minha Biblioteca
conta atualmente com mais de 8.000 titulos, das principais editoras académicas do pais. Os alunos
podem acessar o acervo através de computadores, tablets e smartphones, nas dependéncias da
faculdade, da sua casa, ou no local de sua preferéncia. A Biblioteca Virtual complementa a biblioteca
fisica da FAMED, ampliando a possibilidade de consulta de seus alunos, professores e coordenadores.

A Minha Biblioteca faz parte de um consdrcio formado pelas quatro principais editoras de

livros académicos do Brasil - Grupo A, Grupo Gen-Atlas, Manole e Saraiva - que oferece as
instituicbes de ensino superior uma plataforma prética e inovadora para acesso a um conteudo
técnico e cientifico de qualidade pela internet.

INSTALACOES

A Faculdade Menino Deus - FAMED dispGe de instalacGes equipadas para o acervo da
biblioteca, que incorporam concepg¢des arquitetonicas, tecnoldgicas e de acessibilidade especificas
para suas atividades, atendendo aos requisitos de dimensdo, limpeza, iluminagdo, acustica,
ventilagdo, seguranga, conservacdo, conforto, horarios de atendimento e espacos para estudos
individuais e em grupo.

A Biblioteca da Faculdade Menino Deus - FAMED adota a classificagdo decimal universal
(CDU) para a classificacdo de seu acervo, e o sistema de gerenciamento utilizado é o BookWeb,
desenvolvido pela Qualinfo Tecnologia. As obras estdao catalogadas segundo as Normas do Cédigo
Anglo-Americano (AACR2).

A Biblioteca ocupa uma area total de 30,0 m?, e tem reserva de espago para ser expandida no
edificio a ser construido pela mantenedora no terreno situado atras de onde se situa a Faculdade
Menino Deus - FAMED. A infraestrutura atual da biblioteca atende as necessidades dos cursos a
serem implantados nos préximos anos.

O acervo bibliografico é atualizado constantemente, por indicacdo de alunos e professores,
por solicitacdo da coordenadoria e da equipe da Biblioteca, em razdao de novas edi¢des ou para
atualizagdo dos temas objeto de estudos, além de publicacdes destinadas a subsidiar projetos de
pesquisa e extensdo. E dada prioridade, na aquisicdo de livros, aqueles indicados pelos professores
como bibliografia basica e complementar de cada disciplina dos cursos ministrados, em todos os
niveis.

O acervo atende apropriadamente as fun¢des de ensino, pesquisa e extensdo, em livros,
periddicos (assinaturas correntes), base de dados, videos e software.

Além do acervo especifico de cada curso, a Biblioteca possui livros de referéncia, acervo
abrangente das outras areas de conhecimento e biblioteca eletronica, para serem utilizados nos
computadores postos a disposi¢do dos alunos e que possam contribuir para a formacgao cientifica,
técnica, geral e humanistica da comunidade académica.
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O planejamento econdmico-financeiro reserva dotacdo orcamentdria especifica para
atualizacdo e ampliacdo do acervo. Sao desenvolvidos os servicos de selecdo e aquisicao de material
bibliografico, levantamento bibliografico, tratamento da informacgdo, preparo para empréstimo e
disseminacdo da informacao.

O acesso ao material bibliografico ocorre por meio de catdlogo impresso, informatizado ou
ainda pela Internet. O aluno requisita o titulo de interesse via internet ou diretamente no balcdo de
atendimento da biblioteca, nos terminais ou junto aos auxiliares da biblioteca.

Os empréstimos sdo disponibilizados ao publico interno (alunos, funcionarios e professores),
com prazos determinados e renovaveis por igual periodo conforme a necessidade do usuario.

Desde marco/2018 a biblioteca conta com acervo digital Minha Biblioteca, formado pelas
guatro principais editoras de livros académicos do Brasil - Grupo A, Grupo Gen-Atlas, Manole e
Saraiva - que oferece as instituicdes de ensino superior uma plataforma pratica e inovadora para
acesso a um conteldo técnico e cientifico de qualidade pela internet.

Através da plataforma Minha Biblioteca, os estudantes da FAMED — Faculdade Menino Deus
terdo acesso rdpido e facil a milhares de titulos académicos entre as principais publicacbes de

diversas areas de especializacdo: direito, ciéncias sociais aplicadas, saude, entre outras. A Minha
Biblioteca conta atualmente com mais de 8.000 titulos, das principais editoras académicas do pais.
Os alunos podem acessar o acervo através de computadores, tablets e smartphones, nas
dependéncias da faculdade, da sua casa, ou no local de sua preferéncia.

HORARIO DE ATENDIMENTO
A Biblioteca da Faculdade Menino Deus - FAMED funciona nos seguintes hordrios de
atendimento:
- Segundas a sextas-feiras, das 16h as 22h; e
- Sdbados, das 8h as 12h.

QUALIFICACAO DE PESSOAL

A Biblioteca da Faculdade Menino Deus - FAMED é administrada por uma bibliotecaria
devidamente registrada no Conselho regional de Biblioteconomia do Estado do Rio Grande do Sul
(CRB/RS), auxiliada por uma equipe de funciondrios devidamente capacitados para o exercicio de
suas fungoes.

POLITICA DE ATUALIZACAO, MANUTENGCAO E EXPANSAO DO ACERVO
A politica de formac¢do e desenvolvimento do acervo além de base para o planejamento
global da aquisicdo oferece parametros para dar consisténcia e equilibrio a cole¢do, dimensionando
seu perfil, objetivos e especializacdo.
Para que esta politica ofereca normas e diretrizes gerais é primordial o conhecimento da
comunidade. Este conhecimento se estabelece a partir dos seguintes dados:
e Curso ministrado e numero de alunos;
e Usuarios reais: aluno de graduacdo, professores e funcionarios;
e Pesquisadores de outras entidades, atendimento a outras instituicGes através de programas
cooperativos como COMUT.
O acervo da Biblioteca da Faculdade Menino Deus — FAMED foi adequadamente dimensionado
a demanda inicial prevista para os cursos. A Biblioteca possui uma politica regulamentada para
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aquisicdo, expansdo e atualizacdo do acervo que atende adequadamente ao disposto do PDI 2017-
2021 da FAMED.

A politica de formacgdo e desenvolvimento do acervo além de base para o planejamento global
da aquisicdo oferece parametros para dar consisténcia e equilibrio a cole¢do, dimensionando seu
perfil, objetivos e especializacao.

Para que esta politica ofereca normas e diretrizes gerais, é primordial o conhecimento da
comunidade. Este conhecimento se estabelece a partir do curso ministrado e nimero de alunos;
usuadrios reais: aluno de graduacao, professores e funciondrios; e pesquisadores de outras entidades,
atendimento a outras instituicdes através de programas cooperativos como COMUT.

POLITICA DE SELECAO E AQUISICAO
A implantacdo de politicas de selecdo e aquisicdo visa possibilitar aquisicdo de materiais de
maneira clara, objetiva e sem desperdicios, afinada com os interesses da instituicdo. Seus principais
objetivos sdo:
e Permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas dreas de atuacdo da
instituicao;
e Identificar os elementos adequados a formacao da selecao;
e Determinar critérios para duplicacdo de titulo;
e Incrementar os programas cooperativos;
e Estabelecer prioridades de aquisicdo de material;
e Tragar diretrizes para o descarte de material.

Critérios de Selegao

A primeira subdivisdo para estabelecer este critério é o assunto, ou seja, a tematica do
acervo. Para isso é imprescindivel que os critérios observem atentamente o assunto, cliente
documento e o prego.

Quanto a formagdo de acervo, o material bibliografico e audiovisual deve ser rigorosamente
selecionado, observando os seguintes critérios:

e Adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da institui¢ao;

e Edigdo atualizada;

e Relevancia do autor e/ou editor para o assunto;

e (Citacdo do titulo em bibliografias, catalogos e indices;

e Preco acessivel;

e Lingua acessivel;

e Numero de usudrios potenciais.

Estes critérios servem para nortear o trabalho de parceria do corpo docente e bibliotecario,
pois cabe ao conjunto a responsabilidade pela sele¢dao e formagdo adequada do acervo.
Quanto a seleg¢do quantitativa a biblioteca estabelece o seguinte critério:
a) Bibliografia Basica
Material bibliografico basico é indispensavel para o desenvolvimento da disciplina e considerada
leitura obrigatodria.
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Nacional: serdo adquiridos preferencialmente 3 (trés) titulos para cada disciplina, sendo que o
numero de exemplares sera calculado na base de 1 (um) exemplar para cada 10 (dez) alunos. O
numero de aluno devera ser discriminado no formulario de solicitagdo de material bibliografico.
Importado: os livros importados serdo adquiridos quando ndo existir adequada traducdo em
portugués. Nesse caso o livro-bdsico ndo sera adquirido na mesma proporcao do livro-bdsico
nacional. Sera adquirido pelo menos um exemplar de cada titulo.
b) Bibliografia Complementar
Livros nacionais ou importados necessarios a complementacdo da bibliografia bdsica do curso, seja
em nivel de pesquisa e/ou conteldo programatico das disciplinas ministradas na instituicdo. Serd
adquirido pelo menos 1 (um) exemplar de cada titulo indicado, exceto nos casos em que haja
demanda, ou por solicitacdo que justifiquem a necessidade de um nimero maior de exemplares.
c) Bibliografia atualizada
Livros necessdrios a atualizacdo da bibliografia complementar. Aquisicdo mediante solicitacdo do
corpo docente e nimero de exemplares definidos pela demanda existentes na biblioteca.
Prioridade de Aquisi¢ao
Devido as restricdes orcamentarias e a grande quantidade de documentos produzidos, torna-
se impossivel para qualquer biblioteca universitaria adquirir todo o material bibliografico disponivel
no mercado editorial. Sendo assim, a biblioteca estabelece as seguintes prioridades para aquisicdo de
material bibliografico:
e Obras que sejam de interesse para os cursos de graduacdo e pos-graduacao;
e Assinatura de periddicos relacionados aos cursos existentes, mediante indicagcdo dos
docentes e bibliotecarias;
e Materiais de suporte técnico para o desenvolvimento de pesquisas vinculadas a
instituicdo.
Fontes para aquisi¢ao
Serdo utilizadas as seguintes fontes de informacao, a saber:
e Bibliografias especializadas;
e (Catdlogos e indices tematicos;
e Sugestdes de usudrios.
Doagodes
Os materiais recebidos como doag¢Ges serdo submetidos aos mesmos critérios do material
comprado. N&o serdo adicionados novos titulos e/ou volumes ao acervo somente porque foram
recebidos de forma gratuita.
Quanto as doagdes recebidas, a biblioteca, podera dispor das mesmas, da seguinte maneira:
e Incorpora-la ao acervo;
e Doé-las e/ou permuta-las com outras instituicdes;
e Descarta-las.
Para selecdao das obras doadas, serdao consultados os especialistas no assunto obedecendo
aos seguintes critérios:
a) Livros
e Relevancia do autor e do conteudo para os cursos existentes e para a comunidade
académica;
e Citagdo do titulo em bibliografias e abstracts;
e Condicdo fisica do material;
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e Lingua em que estd impressa.
b) Periddicos
e C(Citacdo do titulo em bibliografias, indice e abstracts;
e Para completar falhas e/ou colecdo;
e Com conteldos adequados aos interesses dos cursos e da comunidade académica.
¢) Material Audiovisual
e Com conteudos adequados aos interesses dos cursos e da comunidade académica.
POLITICA DE DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulo e/ou exemplares,
partes de colegBes, quer para remanejamento ou para descarte. Deve ser um processo continuo e
sistematico, para manter a qualidade da colecdo. O desbastamento da colecdo devera ser feito no
maximo a cada 5 (cinco) anos.

Remanejamento
E a armazenagem em depésito da biblioteca do material bibliografico retirado do acervo
ativo, com o objetivo de abrir espacos para materiais novos. Este material ficard organizado e a
disposicdo da comunidade quando solicitado.
Critérios para se remanejar materiais bibliografico:
e Titulos histéricos e ndo utilizados durante os ultimos 5 (cinco) anos;
e Colecgdo de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 3 (trés) anos;
o ColegOes de periddicos de compra encerrada e que tenham possibilidade de serem
reativados;
o Coleg¢des de periddicos de valor histérico.

a) Descarte
Chamamos descarte, o processo mediante o qual o material bibliografico, apds ser avaliado,
é retirado da colecdo ativa, seja para ser doado a outras instituicdes ou ainda eliminado do acervo,
possibilitando a economia de espago.
A biblioteca adotara para o descarte de livros os seguintes critérios:
e Inadequacdo: do conteldo mediante ao acervo;
e Desatualizagdo: a aplicacdo deste conceito pode variar mediante a area de
conhecimento;
e Condigdes fisicas: mediante a relevancia da obra para o acervo, estudar a possibilidade
de substituicdo ou recuperag¢ao do material.

b) Reposi¢ao do Material
Os materiais desaparecidos ndo serdo repostos automaticamente. A reposicdo devera ser
baseada nos seguintes critérios:
e Demanda do titulo;
e Numero de exemplares existentes;
e Relevancia do titulo para a érea;
e Existéncia de outro titulo mais atualizado.

AVALIACAO DA COLEGAO
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A avaliacdo sistematica da colecdo deve ser entendida como o processo utilizado para se

determinar o valor e a adequacdo da cole¢do, em funcdo dos objetivos da biblioteca e da prépria

instituicdo, possibilitando tragar diretrizes quanto a aquisi¢do, a acessibilidade e ao descarte.

A biblioteca deverd proceder a avaliagdo do seu acervo uma vez cada 5 (cinco) anos, sendo

empregados métodos quantitativos e qualitativos, cujos resultados serdo comparados e analisados,

assegurando o alcance dos objetivos da avaliacdo da colecao.
Na avaliacdo do acervo da biblioteca, serdo utilizados os seguintes critérios:
e Materiais proporcionalmente pertinentes aos cursos oferecidos;

e Comparacdo das colegBes com listas, catadlogos e Bibliografias recomendadas e/ou

adotadas;
e SugestGes dos usuarios.

No caso de periddicos a avaliagdo pode ser feita a cada 2 (anos), com o objetivo de colher

subsidios para a tomada de decisGes quanto:
e Cancelamento de titulos que ja ndo atendem as suas necessidades;

e Inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do conteudo

programatico e/ou atualizacdo;
e Manutencdo dos titulos ja adquiridos.

COMPOSICAO DO ACERVO
e Total de titulos do acervo inicial: 130 titulos
e Total de exemplares do acervo inicial: 560 exemplares
e Total de periddicos do acervo inicial: 02 titulos impressos e 10 titulos on line
Politica de atendimento da biblioteca da FAMED
Empréstimo
e 0O aluno da Graduagdo podera retirar 3 (trés) livros por vez, pelo periodo de 7 dias;
e O aluno de Pés-graduagdo podera retirar 3 (trés) livros por vez, pelo periodo de 7 dias;
e O professor da instituicdo podera retirar 5 (trés) livros por vez, pelo periodo de 7 dias;
e Funcionarios poderao retirar 2 (dois) livros por vez, pelo periodo de 7 dias.

Renovacao

e A renovacdo dos livros podem ser feitas por e-mail, telefone ou pessoalmente;
e A ndo renovacdo do empréstimo acarreta uma multa de 1,00 por livro e por dia.

Devolucgdo

e Adevolugdo deve ser feita diretamente com o funciondrio do setor.
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